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SOLICITUD DE ITINERANCIAS

El plazo de presentacién de solicitudes para el reconocimiento de itinerancias del profesorado
de religion competencia del Ministerio de Educacién, Formacién Profesional y Deportes
permanecera abierto desde el 20 de junio del aiio de referencia.

Las solicitudes se cumplimentaran, en todos sus extremos, y se presentaran telematicamente a
través de la Sede Electrénica del Ministerio de Educacién, Formacidn Profesional y Deportes.

Cualquier duda relativa al procedimiento de solicitud puede consultarla a través del siguiente
correo electrénico: itinerancia.religion@educacion.gob.es.

Identificacidon electrénica

Para una identificacion electrénica segura y poder registrar de manera electrdnica su solicitud,
es necesario disponer de alguno de los siguientes métodos de identificacion:

v’ Certificado electrénico

DNle

Usuario Cl@ve pin (AEAT)*
Usuario Cl@ve permanente (SS)*

ASRNEN

* No pueden haberse registrado mediante una carta de invitacién

Esta disponible toda la informacion necesaria para la obtencion del certificado digital de
empleado publico en la intranet del Departamento:

Servicios proporcionados por la SGTIC - Certificado digital:

https://intranet.educacion.gob.es/mis-servicios-electronicos/sgtic/certificado-digital.html

Para informacidn sobre la plataforma Cl@ve https://clave.gob.es/clave Home/clave.html

Presentacién de Solicitudes, Documentacién y Registro por Sede Electrénica

PRESENTACION

Las solicitudes se presentaran, telematicamente a través de la sede electrénica del Ministerio
de Educacion y Formacion Profesional, entrando en el siguiente enlace:

https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1739
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Al entrar se nos presenta la siguiente pantalla y debemos identificarnos en la Sede Electrénica
mediante la plataforma Cl@ve, pulsando sobre el botdn Acceder como se indica a continuacion.

Y

Eﬁ e Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Solicitud para el reconocimiento de itinerancias del profesorado de religiéon competencia del Ministerio de Educacion,
Formacion Profesional y Deportes ¢ wa

¥ @ Informacién convocatoria

Acceso como interesado G

cl@ve

(DNle/Ceriificado electronico, Ci@ve pin, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE)

En la siguiente pantalla debe elegir el método de acceso. Se puede utilizar cualquiera de las
opciones disponibles (ver apartado identificaciéon electrénica), siempre que disponga del
certificado o este dado de alta en la plataforma, pulsando de nuevo en Acceder.

E%ﬁém C I@V e Idioma £Qué es Cl@ve? (7.

Plataforma de identificacién para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

g T (2 >\
v ? T g
_a @
~
- v
DNle / Certificado electrénico Cl@ve PIN Cl@ve permanente
Cualquier certificado electronico cualificado. Caodigo temporal personal recibido en el teléfono mévil. Usuario y contrasefia. Para usarlo, es necesario
Para usarlo, es necesario regisirarse (7 . registrarse [
( Acceso DNIe / Certificado electronico ) ( Acceso Cl@ve PIN ) ( Acceso Cl@ve permanente )
. S \ v . S

La identificacion se realizara automaticamente si no han transcurrido més de 60 minutos desde su ultima identificacion.

En el caso de certificado o DNle, nos pedira la seleccion del mismo o el pin si lo tuviese habilitado.

En el caso de Cl@ve pin o Cl@ve permanente, nos pediran los datos habituales para la
identificacion por estas opciones.

Seguridad de Windows X

Confirmar certificado

l sitio pasarela-ident.clave.gob.es necesita tus

GIRONDA DIAZ ANA - DNI 76131873X

Emisor: AC Sector Pblico

Valido desde: 14/09/2021 hasta 14/09/2024

certificado
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Una vez identificados pasaremos a la pantalla de tramite restringido y nos solicitara la clave e
introduciremos la palabra:

Itineraprofreg

En caso de que ya estuviéramos registrados, pasaremos directamente a la pantalla de tramite
restringido y nos solicitara la clave.

Esta clave solo nos la pide la primera vez, cuando no tenemos creada una solicitud.

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Solicitud para el reconocimiento de itinerancias del profesorado de religién competencia del Ministerio
de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

' Antes de lis la solicitud. lte la ayuda del tramite (enlace que se encuentra en la parte superior izquierda de la pagina).

Para el acceso a este tramite es necesario introducir una clave de acceso al mismo.

~ TRAMITE DE ACCESO RESTRINGIDO

Clave de Acceso: l @

Una vez introducida la clave nos da acceso a la convocatoriaa, y durante el plazo de presentacion

de solicitudes, se dispondra de la opcién de crear una solicitud pulsando sobre el boton “Nueva
solicitud”.

En caso de no estar habilitado, puede crear una incidencia mediante el enlace “Gestionar

incidencia”, que sera atendida por los gestores.

‘GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA OE FORMACION
‘ Y DEPORTES

L 3

Tramites y Servicios

Interesado:
Para tramitar cualquier incidencia durante el proceso de
i0 ! e e . ey > i inci ialje io
Informacién convocatoria (@) presentaciény gestién posterior de la solicitud 8 Gestionar Incidenctal@ Cermar sesidiy

Solicitud para el reconocimiento de itinerancias del profesorado de religion competencia del Ministerio de
Educacion, Formacion Profesional y Deportes n3 &

Fase actual : Presentacion Plazo :
¢ Nueva solicitud Clicamos sobre "Nueva solicitud" para crear un nuevo formulario de solicitud. Sélo se podra acceder durante
el periodo de presentacion de solicitudes establecido y una tinica solicitud anual por solicitante

Numero total de solicitudes: 1

Cada solicitante, solo dispondra de una Unica solicitud anual, para la presentacion, aportacion
de nueva documentacion o subsanacion.

Al pinchar en nueva solicitud le lleva a la siguiente pantalla donde empezara a cumplimentar su
solicitud, para ello debera contar con toda la documentacién necesaria disponible y
debidamente digitalizada (horarios del profesorado, certificados de los centros ...)
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DATOS Y DOCUMENTACION DE LA SOLICITUD

1. SOLICITANTE

Los datos del solicitante se recogen del usuario de la sede electrénica, por lo que no podran
modificarse.

29

Tramites y Servicios

AN
L)

Interesado: ESPAROLESPARIOL, JUAN - 12123123F - gestsoldistribucion@educacion.gob.es - N1 AEE3

_

Informacién convocatoria [ B Lista de solicitudes 8 Cerrar sesion

Solicitud para el reconocimiento de itinerancias del profesorado de rel
Formacion Profesional y Deportes

ion competencia del Ministerio de Educacion,

(*)Datos de caracter obligatorio

Guardar
Indice de la solicitud |I| 2 3 Siguiente >
Solicitud
solicitante Apareceran sus datos
/ personales
DNI
Tieo documento ) precargados del
D 1 12123123F .
ecumente (%) registro en Sede
Mombre (*) JUAN L
— Electronica. NO SON
Primer apellido
_ MODIFICABLES
Segundo apellido ESPANOL
Comunidad Auténoma Ayuda @ Buscar || Limpiar
Provincia Ayuda @ Buscar || Limpiar
Localidad Ayuda @ Buscar || Limpiar
Cadigo Postal
Domicilio {*)
IBAN cuen_ta b_ancaria (24 caracteres sin i IMPORTANTE!
espacios ni guiones comenzando por ES) (*) L,
Ayuda @ Este sera su
correo de
Datos de comunicacion a efectos de notificacién por comparecencia contacto, se

puede modificar.
Estos datos se utilizarén a la hora de establecer comunicacion con los solicitantes. Por defecto se cargan con los datos de registro del usuario, pero puedebcurre igual con

modificarse si es necesario

el teléfono de

—» contacto, es
modificable.

Correo electrénico de cortesia (*) Ayuda @ istribuci ion.gob.e:

Teléfoeno contacto (*) GEE666666

Deberemos rellenar el resto de los datos que se solicitan

IMPORTANTE: todos los campos que aparezcan con un asterisco (*) son de obligatorio cumplimento. Si
no se cumplimentan la plataforma no dejara avanzar o finalizar la solicitud y aparecerd un mensaje
indicando los campos que faltan por cumplimentar.
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2. DATOS PROFESIONALES
A continuacidn, se cumplimentara todo lo relativo a los “Datos Profesionales”

Se indicard el puesto

Datos profesionales que ocupaba y Ia
crupo profesonal 4w  Comunidad
i Auténoma y provincia
Comunidad Auténoma (*) R
en la que se realiza la
Provincia (*) . .
itinerancia.

Se refieren al puesto de destino en el que se encontraba en el momento de solicitar la
Itinerancia.

3. INFORMACION LOPD

En cuanto al “Informacién LOPD” informa sobre que sus datos serdn incorporados al
tratamiento denominado "Reconocimiento de itinerancias del profesorado de religiéon", cuyo
responsable es la Subdireccién General de Personal del Ministerio de Educaciéon y Formacion
Profesional. La finalidad es, Unicamente, la tramitacién de las solicitudes de Indemnizacién por
Educacidn para el personal del MEFP destinado en puestos del Exterior.

Informacicon LOPD

En cumplimiento de la normativa de proteccion de dafos personales, le informamos que sus datos seran incorporados al tratamiento demominado
"Reconocimienio de tinerancias del profeserado de religion”, cuyo responsable es la Subdireccion General de Personal del Ministerio de Educacion,
Formacion Profesional y Deporles (of Alcald 34, 2807 1-Madrid)

La finalidad es la tramitacién de [as solicitudes de Indemnizacion por Educacion para el personal del MEFPD para el profesorado de religion.

Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectiicacion, supresion y porabilidad de sus dates, de limitacién y opesicion a su tratamiento, asi como a no ser
objeto de decisiones basadas unicamente en el tratamiento automatizade de sus dates. cuando procedan, en la sede electronica del Ministerio,
presencialmente en las oficinas de registro o por comreo postal

Pinchar
4" —
indice de la solicitud |1] 2 3 siguient | 6 )
e para

rellenar

la
5.6. de Personal pagina 2

IMPORTANTE DAR A GUARDAR ANTES DE PASAR A LA SIGUIENTE PAGINA

4. CENTROS (Pgina 2)

De forma predeterminada la solicitud viene con un apartado para incluir la informacién de un
solo centro, no obstante, podrd cumplimentar en una misma solicitud tantos apartados como
centros a los que itinere.
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Si quiere incluir dos o mas centros, deberd pulsar sobre el botdn “Pulse ARadir para incorporar
un nuevo Centro dénde imparte clases”.

Formacién Profesional y Deportes

(*)Datos de caracter obligatorio

Guardar

Indice de la solicitud % Anterior 1 [2] 3 Siguiente

Itinerancias
Pulse Anadir para incorporar un nuevo Centro dénde imparte clases |1

Tipo de centro v

| Titulo

Buscador de centro {*) Ayuda @
Buscar || Limpiar

Centro de destino no registrado o perleneciente a un Colegio Rural Agrupado (CRA):

Si no encuentra el centra en el buscador, seleccione la opcién OTRO y complete Ia informacion correspondients
En caso de elegir Colegio Rural Agrupado, indique los cent del CRA donde realiza la itinerancia.

En tipo de centro abrir el desplegable y elegir entre las opciones:

Indice de la solicitud # Anterior 1 [Z] 3 Siguiente

Itinerancias

{ Tituio [

Pulse Ahadir para incorporar un nuevo Centro dénde imparte clases | Centro v| + Afiadir

Tipo de cenfro hd

Buscar || Limpiar | Colegio de Educacion Infantil y Primaria

Centro de destino no re Colegio Rural Agrupado lo (CRA):
Si no encuentra el ceni ) plete la informacién correspondiente
En caso de elegir Cole Otro tipo de centros

es del CRA donde realiza la ifinerancia

Ahora pinchamos en Buscar y se abrira una nueva pantalla para buscar el centro en el que se
itinerd

Tipo de cenfro Colegio de Educacién Infantil y Primaria v

Buscador de centro (*) Ayuda @

impiar

destino no registrado o perteneciente a un Colegio Rural Agrupado (CRA):
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DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL Y
DEPORTES



MINSTERIO
DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL

Tramites y Servicios ’ 4 J

Interesado: ESPAROL ESPANOL, JUAN - 12123123F - istribuci jon.gob.es - N1 AE3

Informacién convocatoria [@) B Volver © Cerrar sesién

Convocatoria: Solicitud para el imiento de iti ias del profesorado de religion competencia del
Ministerio de Ed ion, For ion Profesional y Deportes
Buscador de centro

Debe introducir un patrén de biisqueda porque existen mas de 100 resultados. Puede introducir como patrén de bisqueda, parte del codigo o descripcion
del Centro.

Ejemplo:
- Si ponemos 29005631 nos devolver 29005631-ALGAZARA
- Si ponemos ALGAZARA nos devolvera bastantes registros entre los que deberemos seleccionar el que queremos.

Introduzca un patrén sencillo (hasta 6 letras) para no descartar resultados

Una vez obtenidos los resultados, deberemos marcar el Centro deseado y pulsar el boton Aceptar.

Introducir el nombre
del centro desde el
Inroduzea el texto e bissqueda | — — que se realizd la
itineranciay
pinchamos Buscar

Sino nuestro centro el valor OTRO y despues aiiadir el apartado con los datos de nuestro centro

Convocatoria: Solicitud para el reconocimiento de itinerancias del profesorado de religion competencia del
Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Buscador de centro

Debe introducir un patrén de bisqueda porque existen mas de 100 resullados. Puede introducir como palrén de biisqueda, parte del cédigo o descripeion
del Centro.

Ejemplo:
- 5i ponemos 28005631 nos devolvera 20005631-ALGAZARA
- 5i ponemos ALGAZARA nos devolver bastantes registros entre los que deberemos selsccionar el que queremos.

Introduzca un palrén sencillo (hasta 6 letras) para no descartar resultados

Una vez obtenidos los resultados, deberemos marcar el Centro deseado y pulsar el botdn Aceptar.

Sino nuestro cenfro i &l valor OTRO y despues afiadir el apartado con los datos de nuestro centro
Infroduzca el texto de biisqueda - |algazara | Buscar
Seleccionar la opcién
Lista de resultados:

4mmmmmm | que nos devuelve la
busqueda y pinchar en
aceptar
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Solicitud para el reconocimiento de itinerancias del profesorado de religion competencia del Ministerio de Educacion,
Formacion Profesional y Deportes

{*)Datos de caracter obligatorio

Guardar

indice de la solicitud % Anterior 1 [2] 3 Siguiente (&)

Itinerancias
Titulo

Pulse Afadir para incorporar un nuevo Centro dénde imparte clases Centro V|

Centro T Eliminar

Tipa de centro Colegio de Educacion Infantil y Primaria v

Buscador de centro (*) Ayuda Q

Buscar | Limpiar 29005631 - Algazara # Colegio de Educacion Infantil y Primaria - Geniro publico - Local - Alhaurin de la Torre
Centro de destino no registrado o perteneciente a un Golegio Rural Agrupado (CRA)

Sino encuentra el centro en el buscador, seleceione Iz opcion OTRO y complete la informacion comrespondiente.

En caso de elegir Colegio Rural Agrupado, indique los centros dependientes del CRA donde realiza la ifinerancia Anadir las localidades si se
trata de un CRA o CPR

mencionando cuadl es la sede

Realizamos la misma operacién con el resto de los centros a los que se itinere

IMPORTANTE: En el caso de que el centro sea un CRA o CPR solamente indicaremos un centro
y dentro del recuadro las localidades a las que se itinera y cudl es la sede del CRA o CPR. Si
ademas se itinera a un CEIP o a otro CRA o CPR habrd que afiadir un nuevo centro.

5. DATOS DE LOS DESPLAZAMIENTOS (P4gina 2)

Rellenamos los datos del vehiculo que se utiliza normalmente en los desplazamientos:

Datos de los desplazamientos

Vehiculo propio en el que realiza los desplazamientos:

- Matricula %)
- Marca ()

- Modelo (*)

En descargue la plantilla a cumplimentar, pinchamos en Pulse aqui y se descarga la plantilla de
Excel de la Comunidad Auténoma en la que se ha itinerado que corresponde con la seleccionada
en la pagina 1 en Datos profesionales.

Cumplimentar datos de itinerancias:

Descargue la plantilla Pulse agui
a cumplimentar

Ayuda e

- Adjunte el archivo de || Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningln archivo

itinerancias (*) Ayuda
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Y se abrira la siguiente pantalla:

Pinchar en Descargar archivo

(0 semes sbiarts sl snchiv pars qus e ves d forms rigic  sencis drectamants an Micresoh E35e. 558 Dercargar rchiv s deses usaro mis ceinf

Aechwo  miio st Company  Dssfodepigina  Fomulss  Dstos  Revas  Vils  Ads  Dbuo

D Comentaras

0 c o £ f [ " s & L - N o [} a R s T u v w

MODELO ITINERANCIA 2024-2025 ANDALUCIA

1
2

3 NOMBRE Y APELLIDOS DEL PROFESOR/A”
2 PROVINCIA®
s

s 15 3 o | e 1 ) 7 00 i [0 E) ) 1 ) 3 () )
10 7 is n 8 ] 1 s 15 ) o 2 0 0 £ ® o 3 10 fi] 7 FT s )
u ) m 0] 35 () 5 ] o) 3 [ 5 5 ™ 3 ) 7 ) T s [ i
u F 1 () 3 0 f3 [ 2 [ i o 3 f ) (] 3
5 5 ) 2 ) 1 n ) % T [0 2 EJ o 5 3 ) w [ 3
1 3 10 il ) =] ) o fr) ) [ s T W 3 o . f) £) ] 3 Fi
15 3 M 17 I [ o ) i ) ) [ 5 [ 0 S ) s m 2 7 o 7 fl
1 7 n T} 0.00 1 [l n 3 .00 2 s B 3% [} 3 o 4 000 4 1
v s n 1 % ) 5 1 £ z [} W £ o o 0 5 2 » | :
1 3 5 15 fo =] 3 10 3 .50 3 0 1 o 5 ) ) ] ) 3
15

|

[Finasen- 33 e punio g 2005

7 00 s 0 2035
37 ge febeern de 2013

9 | 1 1 88 noviembee & 2020 | | |

Descargamos el archivo en el pc y pasamos a rellenarlo.

Abrimos en nuestro pc el Excel que corresponde a la Comunidad Auténoma en que se itinera y

pasamos a rellenar los siguientes apartados:
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-

Rellenar nombre y

) T —— /apellidosyProvincia
En el dia v MODFL O ITINERANGIA 2026:2025 ANDAL UG

que se NOMBRE Y APELLIDOS DEL PROFESORI/A. I
itinera
indicar los
centros
entre los
que se
realiza el
desplaza
miento
mowannly p e e fpe e
[ | En esta fila se incluye
Incluir el el n2 de kildmetros
nombre R TR B que se recorre entre
de los ’ ggeﬁﬁys;e%é? los centros en los dias
centros (N J L y de la itinerancia. Se
puede buscar el
t nimero de kms.
Incluir los dias de ausencia Afadir aqui los dias festivos recorridos mediante
provinciales y locales Google maps.

Una vez se hayan rellenado todos los datos, habra que borrar de la tabla los dias que no se haya
itinerado ya sea por festividad, dia no lectivo, ausencia justificada o injustificada.

Ejemplo: Profesor/a que itinera los martes y recorre 20 km entre los centros, tiene una ausencia
el dia 12 de noviembre y es festivo el 11 de febrero. Excel:

NOMBRE Y APELLIDOS DEL PROFESORJ/A"
PROVINCIAT

CEIP XXXX - CRA XXXX

Inicia: 10 de septiembre de 2024 Navidad: 23 de diciembre de 2024 a 6 de enero de 2025 12 de noviembre de 20: 7 de enero de 2025
Finaliza: 23 de junio de 2025 Semana Santa: 14 a 20 de abril de 2025 7 de febrero de 2025

2 de mayo de 2025

CEIP X300 12 de octubre de 2024 28 de febrero de 2025 11 de febrero

CRA 00X / 1 de noviembre de 2024

6 de diciembre de 2024

9 de diciembre de 2024
1 da mavn de P25

MINISTERIO
DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL Y
DEPORTES



ol ¥ MINSTERIO
' DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
1 o YOEPORTES

Una vez se haya terminado de rellenar el Excel, se guarda en el pc y se adjunta seleccionando

“Elegir archivo”

Descargue la plantila Pulse agui
a cumplimentar
Ayuda e

Cumplimentar datos de itinerancias:

Pinchar aqui para seleccionar subir el archivo de

/ nuestro pc
- Adjunte el archiv§ de || Elegir archivo | Mo se a seleccionado ningln archivo

itinerancias (*) Ayud=

2]

IMPORTANTE: debera GUARDAR siempre su solicitud para evitar perder los datos introducidos

hasta el momento.

Al guardar y darle a siguiente en la siguiente pantalla le aparecera un mensaje indicando que la
accion de guardar se ha realizado correctamente. Si hay aspectos que corregir se enumeraran

en este mensaje

EZHTE comeRno  MNSTENO
3 OEESPANA  DEEDUCACION.FORMACION PROFESIONAL
1. N ¥ DEPORTES

/

Tramites y Servicios

Sede electrénica

o

Informacién convocatoria @)
Mensajes

para el r

» Accion de guardar realizada

Interesado: ESPAROL ESPARIOL, JUAN - 12123123F - gobees - N1 2EE3

BLista de solicitudes & Cerrar sesion

Cerrar mensajes. £3

Il d b desbiciiig

Al terminar de i cada una de las paginas pulse Guardar.
de itinerancias del pr do de religio ia del Mini io de Ed
Finchar en
sguients
1] 2 3| Siguients 3 a E -
para pasar
. 3 rellenar
ol Tl ..
2 pagina 3
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6. DOCUMENTACION APORTADA (P4gina 3)

Solicitud para el reconocimiento de itinerancias del profesorado de religion competencia del Ministerio de Educacion,
Formacion Profesional y Deportes

(*)Datos de caricter obligatorio

Guardar

indice de la solicitud < Anterior 1 2 [3 [
Documentacion aportada
Documentos aportada por el solicitante
Horarie firmado por 1a direccién de cada centro | ] Tee ha seleccionade ningln archive
)
Certificado de dias festivos del curso escolar | Elegir arenivs o se ha seleccionado ningin archivo
solicitado y de faltas de asistencias
(permisosflicencias) firmado por la direccion de
cada centro ()
Calendario escolar del curso solicitade (%) | Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archive
Certificado de no pago por parte del centre (*) || Elegir archive | No se ha seleccionado ningdn archivo:
Certificado de dias de asistencia a claustro | Elegir archivo | No se ha seleccienado ningiin archive
preparacion de actividades, dias no lectivos
(inicio y fin del periodo escolar) (*)
indice de la solicitud < Anterior 1 2 [3 [

Guardar

e DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS DEL SOLICITANTE
Por dltimo, en este apartado se adjuntara la documentacidn necesaria para justificar los datos
aportados.

—1 - Horario firmado por la direccidn de cada centro: Se trata de los horarios entregados
al profesor/a al inicio de curso o tras cualquier modificacion, debidamente firmado
por la direccion de cada centro, donde se especifica la jornada lectiva y no lectiva
impartida por el profesor en los centros en los que trabaja, tanto en jornada continua
— como en jornada partida.

- Certificado de dias festivos y de faltas de asistencia firmado por la direccion de

cada centro
- Calendario escolar del curso solicitado

| - Certificado de no pago por parte de cada centro
- Certificado de asistencia a claustros, preparacion de actividades, dias no lectivos

Para adjuntar los documentos debera pulsar en el botdn “elegir archivo” y asi, accederad a la
carpeta donde tenga guardada la documentacién donde pulsara en el botén “abrir” para
seleccionarla.

IMPORTANTE: cuando se adjunten los documentos serda necesario dar a GUARDAR para
asegurarnos que se han subido correctamente

Aparecera un mensaje al inicio de la pantalla indicando que se ha guardado correctamente la
solicitud.
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En caso de que haya algo que no se haya cumplimentado o se haya cumplimentado de forma
errénea se indicara en este mismo mensaje para que lo subsane y vuelva a guardar.

IMPORTANTE: se recomienda guardar la solicitud al terminar cada uno de los pasos que hemos
visto hasta ahora. Si no pudiera cumplimentar la solicitud hasta el final puede guardar y cerrar
sesidn para continuar en otro momento.

Cuando acceda de nuevo a la sede electrdnica en la pagina principal tendrd las siguientes
opciones:

- Ver solicitud: accedera a la solicitud pero no podra modificar ningiin campo de la
misma.

- Modificar solicitud: Accedera a la solicitud y podra continuar por donde lo haya
dejado o modificar algiin campo en caso de que sea preciso.

- Confirmar: Si finalizdé toda la solicitud y quiere darle registro se accederd a la
pantalla para confirmar la solicitud. Se explicard en el siguiente apartado del
manual.

Solicitud para el reconocimiento de itinerancias del profesorado de religion competencia del Ministerio de
Educacion, Formacion Profesional y Deportes w1 AEZ3

Fase actual : Presentacion Plazo : 25/10/2024 hasta

Nueva solicitud
Nimero total de solicitudes: 1

'.\:. Solicitante: ESPANOL ESPANOL JUAN - 12123123F

Codigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacion: 29/01/2025 10:13:53 Fecha confirmacion:
Fecha registro Fecha Inicio Plazo- 30/01/2025

Fecha dltima modificacion: 29/01/2025 13:36:40

Observaciones:

Ver solicitud Modificar solicit 8 Confirm;
Para finalizar y dar
T registro a la solicitud
NO puede modificar Podra ~ modificar y
la solicitud continuar con la
solicitud

CONFIRMACION Y REGISTRO DE LA SOLICITUD

Una vez cumplimentado todos los campos anteriores y habiendo guardado correctamente la
solicitud (sin que aparezca ningin mensaje que indique la necesidad de modificar campos
anteriores), para que su solicitud pueda ser tramitada, es necesario pulsar en “confirmar” para
registrarla electronicamente.

Al pulsar le indicard el siguiente mensaje que le indica cémo proceder.
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Informacién convocatoria @ Lista de solicitudes @ Gestionar incidencia © Cerrar sesion

Mensajes Cerrar mensajes. £3

* 8iha completado la selicitud, en el apartado "Como proceder” se le indica como proseguir con el tramite.

Solicitud para el reconocimiento de itinerancias del pi de religion ia del Ministerio de Educacion,
Formacion Profesional y Deportes

Cémo proceder

Si ha completado toda Ia informacién de su solicitud, puede confirmaria para presentarla por registro, con el siguiente boton

(o) < —

(*)Datos de caracter obligatorio

Guardar

En caso de que esté seguro de que todo se ha realizado correctamente pulse en “Confirmar”.

En el momento en que se haya confirmado la solicitud le llegara un correo electrénico, a la
direccién indicada en sus datos personales, indicandole que se ha confirmado correctamente y
gue precisa darle registro electrdnico para que pueda ser tramitada correctamente.

Una vez pulsado “confirmar”, le aparecera la siguiente pantalla donde le da informacidn sobre
el resumen digital de su solicitud y le indica la necesidad de “registrar electronicamente”:

;"m TS CB, Sede electrénica

Tramites y Servicios

ore )

Mensajes Corrat mensajes. £3

» Parm mayor “acerca ool Resuren

Solicitud RIPR/00003

Como proceder

Para que tenga elocior admmvatrafivat dete regairar eleckircamenta su 10Achud Ubkzando en el sguente boAon

Como puede comprobar el estado ha cambiado:

») Solicitante: ________ __

Codige solicitud: 1EPE/00010 [Estado: Confirmada pendiente de registrar ]
Fecha creacion: 26/12/2021 10:59:04 Fecha confirmacién: 21/01/2022 11:06:06
Fecha registro: Fecha ultima modificacién: 21/01/2022 11:10:03
Observaciones:

Ver solicitud Registrar electronicamente Ver histérico

Al pulsar en “registrar electronicamente” le aparecera la siguiente pantalla donde le indica la
necesidad de contar con Certificado Digital o estar registrado en la plataforma Cl@ve (véase
pag. 1 de este manual).

Pulse en “Registro electrénico”:
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B Gestionar incit BiCerrar sesion
Mensajes Cerrar mensajes. £3
¥ A continuacion serda redirigido al registro electronico del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional para que registre su solicitud.
¥ Para poder regisirar, es io disponer de un i digital
firma habilitadas para la convocatoria.

ido o estar regi: enla Cl@ve, en funcién de las opciones de

Solicitud IEPE/00010

—)

Registro electronico

Le aparecera una pantalla con toda la informacion de su solicitud y una casilla donde al pulsar
accedera al proceso de firma.

S ) CEXT - Compensaciones

E ;‘; ) Sede electrénica

Registro electrénica

Proceso de firma electronica

) Avds | Coplas o uscantes
Informacion de la documentacion y descarga de adjuntos
Datos

oazs
HOMERE
NOMERO DE SOLICTUD: IEFE/00010

ASUNTO: Indemmizacién por

ORGANO AL QUE SE DIRIGE: Sub

Ficheros adjuntos

+ Dessamar Sefilug

— F Acceder al peoceso de fima ¢ 7 Cancelar f pracesd de regiska

En caso de que no esté seguro de continuar con el trdmite podra “cancelar el proceso de
registro”.

A continuacidn, le apareceran tres opciones de firma:

- @firma: para utilizar con certificado digital

Cl@ve Firma: precisa estar registrado en la plataforma Cl@ve
Firma facil: precisa estar registrado en la plataforma Cl@ve

Registro electrénico

Proceso de firma electronica

Seleccione el procedimiento de firma

*3 Cancelar el proceso de fima

@firma ¢ l@\ﬁfk_ %@—/

Firma en cliente con @Firma Firma en nube con Cl@ve Firma Firma facil
Firma Gnica mediante

electronicos almacenados en el navegador
o en un dispositivo cri i

Firma énica mediante certificado

Delegacién de la firma electrénica en el
electronico centralizado, almacenado y

Ministerio, tras la expresion de la voluntad y
or la Administracién Pabiica consentimiento del interesado. Requiere
Requiere registro previo en Cl@ve poder identificarse mediante Ia plataforma
Permanente. Cigve

cl@ve
Ayuda Ayuda Ayuda

Procederd a firmar electrénicamente para que quede correctamente registrada su solicitud.

Ejemplo de pantallas al firmar con Certificado Digital:
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E ,ﬁ; gmg mme.  Sede electronica

Registro slectrénico

Proceso de firma electrénica

Firma en cliente con @Firma  (Tiene 2 intentos) 1

Dalos que se van a firmar
DuT: 76131873K

ot

NiMERO LE

AsuwTO: In

ORGANO AL QUE SE DIRIGE: Subdireccién General de Personal

01c£7b87650aTb1eL

288988544 € S4adeérc

# Fimar (3 Descargar original ¥ Volver a la selecciin de procedmiento

Internet Explorer X

it este sitio web para abrir
4| enel equipo?

De: sede.educacion gob.es Seleccione un certificado LCREQ
Programa: AutoFirma

Confirme ol certficado pulsando Aceptar. Sino e3 este ef certifcado que deses
Diecaién: afirma://sign/? ~ usar pulss Cancelar.
fileid=FATP3ptEQEDrIffyinci&rtsenviet=https v

Preguntar siempre artes de abir este tio de dieceién

Pamir ‘ﬁ\ S, S . o Frmay i
GRS 20 2R,

0 Pemitr contnido web para abiir un programa pusde ser Gil,
@ pero puede dafiar ¢l equipo. No ko pemita 3 menos que certie -
" enelorigen del contenido. /Que riesqo existe

Una vez se ha realizado la firma aparecera en la siguiente pantalla el n2 de solicitud con la que

ha quedado registrada, debera pulsar a “Continuar con el tramite” para volver a la pantalla
principal de gestidn de solicitudes.

E %. @ang gam.  Sede electronica

Proceso de firma electrénica

© Ayuda | | @ Copias de justificantes
Solicitud 411104 registrada con éxito.

Descarga del justificante con CSV: 467472988882088253327168

Puede anotar este niimero para futuras consultas o guardar una copia del justificante pulsando el enlace del identificador,
(Quéesel CSV? @

5 Contru con ol v _

IMPORTANTE: Es necesario descargarse el CSV que proporciona toda la informacién sobre el
resgistro realizado, fundamentalmente la fecha del mismo.

En el momento en que se haya registrado la solicitud le llegard un correo electrénico,
indicandole que el registro se ha realizado correctamente.

Por ultimo, al pulsar sobre “continuar con el tramite”, lellevara a la pantalla principal donde
podra comprobar que su solicitud ha cambiado de estado a “registrada”.
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Cadigo solicitud: IEFE/00010 Estado: Registrada ‘

Fecha creacion: 28/12/2021 10:59:04 Fecha confirmacion: 21/01/2022 11:06:06
Fecha registro: 21/01/2022 11:53:39 Fecha Inicio Plazo: 22/01/2022

Fecha Gltima modificacion: 21/01/2022 11:54:52

Observaciones:

Ver solicitud Ver histérico

En este momento se notificard a la Subdireccidn General de Personal que su solicitud se ha
registrado y se iniciara la tramitacion de la misma.

Todos los cambios que se produzcan en la solicitud se le comunicaran mediante correo
electrénico y podra gestionarlo mediante sede electrdnica.
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